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CONVOCATORIA INTERNA

ASUNTO: Seleccion de tres encargados para realizacién de los tramites de festejos
durante las Fiestas Patronales de agosto y septiembre-octubre 2026.

Se realiza la presente convocatoria para seleccionar TRES ENCARGADOS DE FIESTAS
2026 para efectuar todos los tramites relacionados con la organizacién de las Fiestas
Patronales de AGOSTO Y SEPTIEMBRE-OCTUBRE 2026 entre el personal administrativo: jefes
de Negociado, Administrativos y Auxiliares Administrativos, tanto funcionario de carrera

Fecha Firma: 11/05/2026
HASH: ae68386c5504784cb65b139fb1cd6a22

CONCEJAL

como personal laboral fijo del Ayuntamiento, que se encuentren en activo y de alta médica.

ALBA LOPEZ JIMENEZ (1 de 1)

Las tareas a desarrollar seran la realizacion de tramites administrativos en el sentido

¢ & 5

mas amplio del término: solicitudes, confeccién de presupuestos, ordenes de gasto,

autorizaciones, apertura de taquillas y venta de entradas de los Festejos Taurinos, apoyo a la

concejalia de Festejos, y todos aquellos otros derivados de la organizacién de dichos eventos.
REQUISITOS GENERALES:
- Disponibilidad desde el 25 de mayo hasta el 31 de octubre de 2026 para la realizacion

de tareas de encargados de fiestas.
- Disponibilidad horaria fuera de la jornada ordinaria del Ayuntamiento, incluidos los

sabados y festivos en horario de mafiana y tarde.

- Disponibilidad telefénica fuera de la jornada ordinaria.

- Se negociara el disfrute de vacaciones durante el periodo de realizacién de las tareas
objeto de esta convocatoria.

- Sélo se gratificaran los periodos de trabajo efectivo, no asi los periodos de baja por
enfermedad, paternidad, maternidad, vacaciones, dias personales o cualquier otro
permiso o licencia.

- Apoyo a la concejalia de Festejos, al margen del desarrollo del puesto de trabajo y
fuera de su horario de trabajo.

- Para el adecuado desarrollo de las tareas administrativas, el personal funcionario
asignado dispondrd de medios propios, como ordenador portatil, teléfono moévil y

acceso a internet que pondrdn obligatoriamente a disposicion del correcto
desempeiio de sus funciones.

En relacion con los Festejos Taurinos 2026 que se vienen celebrando en septiembre y octubre
para llevar a cabo todos los tramites de Apertura de Taquillas, venta de entradas de los
Festejos Taurinos y control documentacion Boletines Novilleros, atendiendo a los anteriores
requisitos generales, se realizara:

e Colaboracidon con la concejalia para cualquier situacion que se produzca en el
desarrollo de la Feria Taurina y demas eventos de la Fiestas Patronales 2026.
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e Preparacién del cambio, recogida y revision de las entradas y abonos de Feria.

e Custodia del cambio y la recaudacion diaria haciendo documentos justificativos, y la
realizacion de ingresos en banco, dando cuenta justificativa y detallada a la Tesoreria.

e Realizacién de la venta de abonos en los horarios que establezca el Concejal, para lo
cual se requiere disponibilidad horaria fuera de la jornada ordinaria del
Ayuntamiento, incluidos los sdbados y festivos en horario de mafiana y tarde

e Venta anticipada de entradas de las vaquillas nocturnas durante los mismos dias de
la venta de abonos y de algln otro festejo que se realice en fiestas.

e Realizacidn de la venta de entradas para cada festejo en la plaza.

Cada uno de los tres seleccionados como Encargados de Fiestas Patronales 2026
percibird una gratificacion bruta de 1.000€ brutos mensuales mientras se realice la

prestacion del servicio comprendida entre el 26 de mayo y el 31 de octubre de 2026, siendo
prorrateados en ndmina los periodos de trabajo inferiores al mes.

El inicio de la prestacidn de servicios de los tres Encargados de Festejos comenzara el
25 de mayo de 2026.

La presente convocatoria sera publicada en el Tablén de anuncios y la pagina Web del
Ayuntamiento de Guadarrama y los interesados podran presentar sus instancias a través de
la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Guadarrama dentro del plazo comprendido del

12 al 15 de mayo de 2026, ambos inclusive.

Terminado el dicho de presentacion de instancias se seleccionard a los Tres Encargados
de Fiestas Patronales 2026, y de dos suplentes atendiendo a los siguientes criterios:

1- Antigliedad en el Ayuntamiento de Guadarrama.

2- Experiencia en el desempefio de funciones de encargado de fiestas.

3- En caso de empate se realizard por sorteo publico.

Lo que se comunica para general conocimiento.
En Guadarrama, a fecha de la firma electrdnica
LA CONCEJAL DE PERSONAL

(Decreto Delegacion 72/2023)

Alba Lépez Jiménez
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